Schoolafsluiting & schoolstart

Checklist voorde
leerkracht

Zorg dat je als leerkracht een aantal zaken goed voorbereidt voordat je weer aan de slag
gaat. Erzijn van die dingen die je bij iedere schoolafsluiting en schoolstart even moet doen
om jezelf de rest van het schooljaar veel tijd en gedoe te besparen. Aangezien het gaat om
handelingen die je normaal gesproken maar één keer per jaar uitvoert, begrijpen we dat je je
niet alles meer herinnert. Gebruik deze checklist daarom als handig geheugensteuntje.

Tip 1- Check je stekkers

Na de zomervakantie zie je op scholen vaak dat alle meubels verschoven zijn, bijvoorbeeld omdat de
klas anders is ingedeeld of de vloer in de was is gezet. In zo’n geval is de kans groot dat jouw computer
is losgekoppeld, omdat men ook jouw bureau heeft moeten verplaatsen. Die computer moet je dus nu
weer aansluiten. Gelukkig passen de meeste stekkers maar op één plek, dus het spreekt redelijk voor
zich. Lukt het toch niet? Vraag dan een collega om hulp.

Tip 2 - Controleer of alle touchscreens correct zijn aangesloten
Vergeet niet om ook het geluid even te testen. Hoor je niets? Probeer dan het volgende:

« Check of de soundbar aan staat (het witte lampje brandt dan)

* Probeer met de volumeknop of het geluid niet te zacht staat

» Check of de soundbar op de juiste ingang staat (meestal is dat ‘Optical’) Als je zeker weet dat alles
goed werkt, weet je ook zeker dat je de eerste lesdag viekkeloos opstart.

Tip 3 - Check je wachtwoord
Ben je terug van een welverdiende, ontspannen vakantie en weet je je wachtwoord niet meer? Of is je
wachtwoord in de tussentijd verlopen? Geen zorgen! Dat kan de beste overkomen. Dit kun je doen:

* Weet je je wachtwoord niet meer en heb je herstelgegevens opgegeven in MOO Suite? Ga dan via
een al ingelogde computer of je telefoon naar moo.nl en klik op het inlogscherm ‘wachtwoord verge-
ten’. Doorloop de stappen en je kunt daarna weer inloggen.

* Kom je na een paar inlogpogingen je computer nietin? Dan is je wachtwoord mogelijk verlopen. Ga
op een ander apparaat naar moo.nl en log in met dezelfde gegevens. Als je wachtwoord is verlopen,



word je nu aan de hand genomen om je wachtwoord alsnog te wijzigen. Doorloop de stappen
en je kunt daarna weer inloggen op je computer. Kom je er niet uit? Vraag dan aan je ICT-coor-
' dinator om je wachtwoord te herstellen.
@

Let op: Heb je nog geen herstelgegevens opgegeven? Kijk dan op wachtwoord herstellen.

Tip 4 - Reset de wachtwoorden van je leerlingen

Veel leerlingen zijn na de zomervakantie hun wachtwoord vergeten of moeten een nieuw wacht-
woord toegewezen krijgen, bijvoorbeeld omdat ze nu geen plaatjeswachtwoord meer gebruiken
maar een wachtwoord dat bestaat uit letters, cijfers en/of tekens. Wij adviseren om voor de
kinderenin groep 1t/m 4 het plaatjeswachtwoord in te stellen en voor de kinderen in groep 5t/m
8 gebruik te maken van een wachtwoord dat bestaat uit letters, cijfers en/of tekens.

Tip 5 - Stel de plaatjeswachtwoordenin

Wanneer de leerlingen uit jouw groep nog niet (of niet goed) kunnen lezen, kun je gebruik maken
van plaatjeswachtwoorden. Voordat de lessen beginnen, moet je deze één keer instellen voor
jouw groep. Print gerust ook de plaatjeswachtwoorden van de groep in één keer uit, zodat je ze
eenvoudig kunt uitdelen aan de leerlingen. Meer uitgebreide informatie over het werken met
plaatjeswachtwoordenvind je hier.

Tip 6 - Direct naar de juiste plek: tegels en programma’s toewijzen
Versnel de toegang voor leerlingen door programma’s en links eenvoudig toe te wijzen.

« Wil je leerlingen nog sneller naar de juiste plek helpen? Pin dan de tegels op hun startpagina.
Op deze paginavind je duidelijke uitleg over het aanpassen van de startpagina.

* Met de methodeprogramma’s in MOO Suite ben je al een heel eind! De kans is echter groot dat
je meer programma’s en links in de klas nodig hebt. Help je leerlingen snel van A naar B door ze
klaar te zetten. Op deze paginavind je een filmpje met duidelijke uitleg en andere informatie
over het toewijzen van programma’s voor je leerlingen

Naast deze checklist bieden we je voor ieder product een handig hulpportaal waar je nog veel meer
informatie kunt vinden. Je vindt de hulpportalen vanuit ieder product via cloudwise.nl/service.
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https://help.startportaal.cloudwise.nl/article/981-wachtwoord-herstellen#geenherstel
https://help.startportaal.cloudwise.nl/article/1048-het-plaatjeswachtwoord-ingschakelen
https://help.startportaal.cloudwise.nl/article/998-startpagina-beheren
https://help.startportaal.cloudwise.nl/article/999-tegels-toewijzen
https://cloudwise.nl/service

